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承認者用の企業ID、バイヤーID、パスワードを入力し、「ログイン」を選択してください。

たのめーるプラス〖たのめーる名刺発注システム〗へは下記URLよりアクセスください。
URL ： https://www2.tanomailplus.com/EZptDVAwKk/blogin
ID及びパスワードは各担当部署へご確認ください。

https://www2.tanomailplus.com/EZptDVAwKk/blogin
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【名刺発注方法】
①ログインすると以下のトップ画面が出てきます。未承認件数の、【注文】を選択します。

①
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②注文内容(品名、数量)を確認し、
個別またはすべてのどちらかの
選択方法を選びます。

③続いて承認方法を選択します。

【注文承認処理】

②

③
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④注文情報・⑤承認情報を確認後、
画面下へスクロールして、
⑥⑦注文内容を確認します。

下にスクロールします。

【注文承認処理・承認内容確認】

④

⑤

⑥ ⑦
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【その他事項確認】

下にスクロールします。

⑧納品先情報 ⑨注文に関する連絡事項
⑩納品先に関する連絡事項を確認します。

【承認事項】

⑪承認者コメントが必要な場合は入力し、
問題が無ければ、⑫承認します。
※承認不可の場合は、
⑬『却下・保留・後で承認』の
いずれかを選択し処理してください。

⑧

⑨

⑩

⑪

⑬⑫
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【4.完了】
⑫注文完了です。注文受付完了メールが
ご指定のメールアドレスに届きます。注１）

注１）メールアドレスが未登録の場合は、メールは
届きません。完了メールをご希望の場合は、
㈱帝京サービスまでお問い合わせください。
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